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Staatliches Gymnasium Neuhaus am Rennweg 
 

- Medienschule - 

 

Tel.: (03679) 720043  

Fax : (03679) 720045 

sekretariat@gymneuhaus.de 

www.gymnasium-neuhaus.de 

Bitte speichere dir diese Anleitung 

auf deinem Tablet. So kannst du 

schnell nachsehen, wenn du Fragen 

zu deinem Tablet hast. 
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1 Wissenswertes zu deinem Tablet 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Frontkamera, Lautstärketasten, 

Ein-/Ausschalter 

Ausklappbarer Kickstand, darunter befindet 

sich ein Micro-SD Karten Slot zur 

Speichererweiterung. 

Magnetische Tastatur, kann abgenommen werden. Tasten sind 

beleuchtbar. Bitte regelmäßig reinigen – auch die Kontakte am 

Magnetverschluss. 

Touchdisplay (evtl. mit einer 

Folie/Glas schützen) 

Kopfhörerausgang 
Anschluss Ladekabel 

USB-C Ausgang (um USB-Sticks zu verwenden, gibt es 

Adapter z.B. hier: klicke hier 

Verdeckter Micro SD Karten 

Slot zur Speichererweiterung 

Dein Tablet ist dein Lernbegleiter im Unterricht. Behandle es daher 

pfleglich, um lange daran Freude zu haben. Am besten du packst es 

in eine gepolsterte Tasche in deinen Rucksack. 

https://www.amazon.de/Adapter-Thunderbolt-Kompatibel-MacBook-Samsung/dp/B07CVX3516/ref=sr_1_3?__mk_de_DE=%C3%85M%C3%85%C5%BD%C3%95%C3%91&dchild=1&keywords=usb+c+usb+a&qid=1600873375&sr=8-3
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2 Regeln zur Nutzung im Unterricht 
 

Genau wie im bereits von dir kennengelernte Unterricht gibt es auch im Tablet-

Unterricht Regeln, die du beachten solltest. Wir haben dir hier noch einmal die 

wichtigsten Regeln auf einen Blick notiert.  

Es ist wichtig, dass du sie einhältst, denn nur so kann der Tablet-Unterricht gelingen! 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 Benutzung im Unterricht 
 

3.1 Diese Benutzerkonten brauchst du im Unterricht 
Im Unterricht wirst du mit unterschiedlichen Programmen arbeiten, für die ein Benutzerkonto nötig 

ist. Deine Eltern haben dies bereits mit dir eingerichtet. 

Um dich im Unterricht anzumelden, solltest du alle Zugangsdaten zu den unten genannten 

Nutzerkonten z.B. in deiner Tablet-Tasche aufbewahren. 

Benutzerkonto Wofür wird es benötigt 

Microsoft Konto • Herunterladen von Apps (bitte kaufe keine Apps, ohne deine Eltern 
zu fragen)* 

• Speichern von Dateien in OneDrive (Cloud) 

Thüringer 
Schulcloud 

• Abrufen von Arbeitsmaterial in den Fächern (z.B. Abeitsblätter) 

Klett-Verlag • Nutzung der E-Books vom Klett-Verlag (Englisch, Geschichte, 
Französisch, …) 

Scook (Cornelsen 
Verlag) 

• Nutzung des Deutsch E-Books  

Bildungslogin • Nutzung anderer Schulbuchverlage (z.B. Latein – E-Book) 

 

1. Lade den Akku für jeden Tag vollständig auf und bring dein Tablet regelmäßig mit! 

2. Du nutzt dein Tablet erst, wenn die Lehrkraft dich dazu auffordert (lasse es sonst 

geschlossen auf dem Tisch) 

3. Dein Tablet ist für Unterrichtszwecke gedacht – es ist keine Spielekonsole! 

4. Der jeweilige Lehrer des Faches entscheidet, wie das Tablet im Unterricht genutzt 

wird – warte auf die Arbeitsanweisungen. 

5. Höre/Sieh genau zu, was du am Tablet bearbeiten sollst. Dein Lehrer zeigt dir alles. 

6. Nutzt du das Gerät im Unterricht nicht sachgemäß, ist der Lehrer berechtigt, dich 

das Tablet schließen zu lassen, es zu sperren oder einzusammeln (s. Hausordnung 

der Schule) 

7. Die Tablets sind Eigentum eines jeden Schülers and als solches zu behandeln. 

Verursachst du Schäden am Gerät eines Mitschülers, musst du/ bzw. deine Eltern 

für den Schaden aufkommen. 
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* Hinweis für Eltern: Wir nutzen im Unterricht überwiegend kostenfreie Software/Apps. Bitte kaufen Sie bzw. 

Ihr Kind nicht eigenständig Software. Sollte für schulische Zwecke kostenpflichtige Software benötigt werden, 

werden Sie offiziell von der Schule benachrichtigt. 

3.2 Das sollst du in Klasse 6 am Tablet lernen 

 

1. Kennenlernen des Gerätes & sichere Nutzung der wichtigsten Funktionen (z.B. Speichern von 

Dokumenten, Aufrufen von Arbeitsmaterial) 

2. Nutzung der Thüringer Schulcloud 

3. Nutzung deiner E-Books sowie deren Funktionen 

4. verschiedene Übungsformen in den Fächern (z.B. Anton-App, Online-Übungen) 

 

4 Dateien auf deinem Tablet organisieren 
 

 

 

 

4.1 Der Explorer in Windows 

Der Explorer ist in Windows der Ort, der dir alle Laufwerke und Ordner in deinem Tablet anzeigt. 

 

Ein Tablet ist wie dein Zimmer – räumst du es nicht auf, stapeln sich die Sachen und du 

findest benötigte Dateien nur schwer wieder. Daher solltest du von Anfang an Ordnung 

halten. Wir zeigen dir hier ein paar Kniffe – auch in Medienkunde lernst du weitere Tipps 

kennen. 

Den Explorer öffnest du über 

dieses Symbol in der Taskleiste 

Übersicht der am häufigsten 

verwendeten Ordner 

Liste aller Speicherorte/Laufwerke  

Downloads: hier 

werden 

standardmäßig alle 

heruntergeladenen 

Dateien 

gespeichert.  
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4.1 OneDrive – Ordner Struktur anlegen 

Um den Speicherplatz deiner Festplatte für Windows 10 und Updates frei zu halten, solltest du 

möglichst alle Dateien entweder auf einem USB-Stick, einer Micro-SD Karte oder in OneDrive 

speichern.  OneDrive ist eine (kostenlose) Cloud von Microsoft – deine Dateien liegen damit im Web, 

du kannst von überall darauf zugreifen, auch wenn dein Tablet mal kaputt geht. Du brauchst nur dein 

Microsoft Konto.  

1. Öffne den Explorer > klicke in der linken Leiste auf „OneDrive“  

 

Nun legen wir Ordner an – führe folgende Schritte aus: 

2. Rechtklick auf deinem Mouse-Pad > 

Neu > Ordner > nenne den Ordner 

„Klasse 6“ 

Wir legen nun für jedes Fach einen 

Unterordner an. Bitte verschiebe alle 

Arbeitsblätter nach dem Download 

sofort in die entsprechenden Fach-

Ordner in OneDrive. 

3. Doppelklick auf den Ordner „Klasse 6“ 

> Rechtsklick > Neu > Ordner > Benenne 

den Ordner (z.B. Deutsch) 

4. Wiederhole den Schritt für alle 

Fächer.  

Speicherst du deine Dateien auf einer SD-Karte bzw. USB Stick, dann wähle in der linken Leiste diese als Ziellaufwerk und führe die Schritte 

zum Erstellen von Ordnern wie oben gezeigt durch. 

1 

2 

Fachordner in OneDrive 
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4.2 Dateien in Speicherorte verschieben 

1. Öffne den Explorer und gehe in den Ordner Downloads. 

2. Klicke die zu verschiebende Datei mit der linken Maustaste an und halte sie gedrückt.  

 

 

 

 

3. Öffne OneDrive im Explorer 

4. Verschiebe die Datei in den entsprechenden Fachordner (linke Maustaste gedrückt halten, über 

den Fachordner fahren und loslassen) 

 

5. OneDrive lädt die Datei automatisch ins Netz und speichert sie dort (grüner Haken). 

 

Hinweis: Wenn du mal kein Internet hast oder der Akku deines Tablets zu niedrig ist, kann OneDrive 

deine Dateien nicht hochladen. ABER: sie gehen nicht verloren, sondern werden auf dem Tablet 

zwischengespeichert.  

Das Hochladen erfolgt automatisch, sobald du Internet hast bzw. dein Tablet aufgeladen wird. 

1. Klicke links auf die Datei und halte die 

Maustaste gedrückt. 

2. Bewege die Datei mit gedrückter Maustaste über den 

OneDrive Ordner. Lasse dann los. Die Datei wird verschoben. 

3. 

4.  

5.  
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5 Deine E-Books einlösen und nutzen 
 

Du erhältst von uns zu Beginn eines jeden Schuljahres deine E-Book Codes. Diese müssen von dir nur 

noch bei den Verlagen eingelöst werden (Klett, scook, Bildungslogin).  

5.1 E-Books vom Klett-Verlag 
 

1. Rufen https://www.klett.de/login auf und melde dich mit deinem Klett-Konto an.   

2. Gehe auf „Mein Arbeitsplatz“ 

3. Gib deinen Klett Nutzerschlüssel ein und gehe auf Einlösen 

4. Öffne die Klett-Lernen App auf deinem Tablet und melde dich ggf. an. 

 

 
 

5. Lade deine E-Books herunter – wähle dazu immer „Grundpaket“  

6. Klicke dann auf Download starten und abschließend auf Öffnen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Symbol zum Herunterladen von E-Books  

Arbeitsbereich des Buches 

Navigationsbereich (z.B. Inhaltsverzeichnis, Seitenauswahl, 

Zoom 

Suchfunktion 

Stiftauswahl zum Markieren, Schreiben im 

Buch bzw. Notizen 

https://www.klett.de/login
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5.2 E-Books von Cornelsen (scook) 

1. Logge dich sich auf https://www.scook.de/scook/home ein (oben rechts in der Ecke) 

2. Gib unter Hier Code eingeben deinen E-Book Code für das Deutschbuch ein. 

3. Gehe im Bereich Bücher auf dein Deutschbuch 

 

 
 

 

 

 

 

5.2 E-Books auf Bildungslogin 
Bildungslogin ist eine verlagsunabhängige Plattform und kann sowohl E-Books vom Klett-Verlag, 

Cornelsen oder anderen Verlagen darstellen. 

 

1. Öffne die Bildungslogin-App auf deinem Tablet und 

melde dich an 

2. Gehe auf +Medium hinzufügen und gib deinen Code 

ein. 

 

 

 

 

Um Bücher von Klett im Bildungslogin einzufügen, bitte auf Klett.de unter Mein Arbeitsplatz > Zum 

Bildungslogin hinzufügen auswählen.  

Um Cornelsen Bücher einzubinden bitte auf +Medium hinzufügen > danach COR- und den Code 

ohne Leerzeichen eingeben. 

 

 

Navigationsbereich (z.B. Seiteneingabe, Vor- oder Zurück) 

Vergrößern oder Verkleinern 

des E-Books 

Werkzeuge (z.B. Markierer, 

Stift, Notizblock) 

https://www.scook.de/scook/home
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6 Dateien aus der Thüringer Schulcloud (TSC) herunterladen 
 

 

 

 

 

Alle Funktionen und eine Übersicht der Funktionen der TSC findest du im Dokument 

„Anleitung Thüringer Schulcloud für Schüler“ auf unserer Schulhomepage 

 

Log-In > Downloads > Eltern > Anleitung Thüringer Schulcloud für Schüler 

Bitte frag jeden Fachlehrer, wie 

die TSC von ihm genutzt wird und 

wo Dateien für dich zu finden 

sind. 


